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Курск 

2023 

Положение о содержании, структуре и порядке формирования 

дополнительной общеобразовательной программы – дополнительной 

общеразвивающей программы областного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Курский государственный политехнический 

колледж» (далее – Положение) разработано на основании: 

– Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (ред. от 31.07.2020 г.); 

– Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 

года, утвержденной распоряжением Правительства РФ от 29.05.2015 №996-р; 

- Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года, 

утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации 

от31.03.2022 № 678-р; 

– приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. 

№ 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- приказа Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

- Федерального проекта "Успех каждого ребенка" национального проекта 

"Образование", утвержденного Президиумом Совета при Президенте 
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Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам 

(протокол от 24.12.2018 №16); 

- профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей 

и взрослых» (Приказ Минтруда России от 05.05.2018 №52016); 

- Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 г. № 28 «Об утверждении санитарных 

правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи»; 

- Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.01.2021 г. №2 «Об утверждении санитарных 

правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования 

5 к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов 

среды обитания»; 

- Методических рекомендаций по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы). (Письмо 

Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 г. № 09-3242); 

- Методических рекомендаций по реализации адаптированных 

дополнительных общеобразовательных программ, способствующих 

социально-психологической реабилитации, профессиональному 

самоопределению детей с ограниченными возможностями здоровья, включая 

детей – инвалидов, с учетом их особых образовательных потребностей 

(письмо Министерства образования и науки РФ № ВК-641/09 от 29.03.2016 г.); 
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1. Общие положения 

1.1. Положение устанавливает требования к структуре и порядку 

формирования  дополнительной общеобразовательной программы – 

дополнительной общеразвивающей программы  (далее – Образовательная 

программа) в областном бюджетном профессиональном образовательном 

учреждении «Курский государственный политехнический колледж» (далее – 

ОБПОУ «КГПК», колледж).  

1.2. Содержание Образовательной программы колледжа должно 

соответствовать:  

 достижениям мировой культуры, российским традициям, культурно-

национальным особенностям региона;  

 направленностям дополнительных образовательных программ 

(технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной,  

социально-педагогической); 

 современным образовательным технологиям, отраженным в принципах 

обучения (индивидуальности, доступности, преемственности, результативности); 

формах и методах обучения (дифференцированного обучения, занятиях, 

конкурсах, соревнованиях, экскурсиях, походах и т.д.); методах контроля и 

управления образовательным процессом (анализе результатов деятельности детей); 

средствах обучения (перечне необходимого оборудования, инструментов и 

материалов в расчете на каждого обучающегося в объединении). 

 1.3. В настоящем Положении применяются следующие основные понятия:  
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– дополнительная общеобразовательная программа – дополнительная 

общеразвивающая программа (Образовательная программа) – комплекс основных 

характеристик дополнительного образования (объём, содержание, планируемые 

результаты), который представлен в виде учебного плана, календарного учебного 

графика, дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

(рабочих программ педагогов), а так же оценочных материалов; 

  – календарный учебный график – последовательность проведения различных 

форм учебной нагрузки в течение учебного года; 

– образовательное учреждение – организация, осуществляющая 

образовательную деятельность и предоставляющая образовательные услуги 

обучающимся; 

– областное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Курский государственный политехнический колледж» – учреждение, 

осуществляющее образовательную деятельность по дополнительным 

общеразвивающим программам различной  направленности; 

– обучающийся – физическое лицо, зачисленное в установленном порядке в 

колледж для обучения по дополнительным общеразвивающим программам; 

– участники образовательных отношений – обучающиеся, родители (законные 

представители) несовершеннолетних обучающихся, педагогические работники и 

их представители;  

– учебный план – перечень дополнительных общеобразовательных  

общеразвивающих программ (рабочих программ) по направленностям, объем 

учебного времени, количество часов, отводимых на их освоение по годам обучения 
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в расчете на одну учебную группу. Учебный план включает в себя пояснительную 

записку и таблицу, отражающую распределение учебной нагрузки; 

1.4. В настоящем Положении применяются следующие сокращения и 

обозначения: 

– ДООП – дополнительная общеобразовательная общеразвивающая 

программа (рабочая программа педагога определённой направленности); 

– ОБПОУ «КГПК» – областное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение «Курский государственный политехнический 

колледж»; 

– Образовательная программа ОБПОУ «КГПК» – дополнительная 

общеобразовательная программа – дополнительная общеразвивающая программа 

областного бюджетного профессионального образовательного учреждения 

«Курский государственный политехнический колледж»; 

– педагог – педагог дополнительного образования; 

– Положение – о содержании, структуре и порядке формирования  

дополнительной общеобразовательной программы – дополнительной 

общеразвивающей программы областного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения «Курский государственный политехнический 

колледж»; 

2. Цель, задачи Положения 

2.1.  Основной целью   Образовательной программы является повышение 

качества предоставляемых образовательных услуг, в том числе через 

формирование нового содержания дополнительных общеразвивающих программ, 
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внедрение инновационных педагогических практик, проведение внутренней 

оценки качества образовательной деятельности.  

Более подробная постановка цели заключается в следующем:  

– обеспечение прав ребенка на развитие, личностное самоопределение 

и самореализацию;  

– индивидуально-ориентированный подход к развитию личности, 

удовлетворяющий её духовно-нравственные, интеллектуальные, физические 

потребности;  

– деятельностный подход, определяющий развитие способностей 

личности к самостоятельному решению проблем и постоянному самообразованию 

через стимулирование творческой активности;  

– ценностно-целевой подход, предусматривающий самоопределение и 

адаптацию личности в системе социально-культурных ценностей. 

2.2. Содержание Образовательной программы должно быть направлено на 

решение следующих задач:  

 создание условий для развития личности обучающихся;  

 развитие мотивации личности детей и подростков  к познанию и 

творчеству;  

 обеспечение эмоционального благополучия обучающихся;  

 приобщение обучающихся к общечеловеческим ценностям;  

 создание условий для социального, культурного и профессионального 

самоопределения, творческой самореализации личности ребёнка, его интеграцию в 

системе мировой и отечественной культур; 
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 укрепление психического и физического здоровья обучающихся;  

 взаимодействие педагога дополнительного образования с семьей. 

 

3. Структура образовательной программы  

3.1.Образовательная  программа в своей структуре имеет:  

 титульный лист, содержание, пояснительную записку, информационные  модули 

(нормативный, целевой, планируемые результаты, ресурсный, организационно-

содержательный, контрольно-оценочный),  приложения (ДООП (рабочие 

программы), учебный план, календарный учебный график, компетентностная 

модель, матрица закрепления компетенций за дополнительными 

общеобразовательными  общеразвивающими программами, матрица закрепления 

компетенций за адаптированными дополнительными общеобразовательными 

программами, учебный план, календарный учебный график).  

3.2. Структурные элементы Образовательной программы: 

 Титульный лист. Содержит наименование образовательного учреждения, 

наименование программы, где, когда и кем была утверждена данная программа, год 

создания программы, реквизиты утверждения. 

– Содержание. Включает перечень разделов программы с указанием страниц. 

– Пояснительная записка. Содержит общую информацию. 

– Нормативный модуль. В данном разделе отражаются нормативные основы 

для разработки программы. 

– Целевой модуль. В данном разделе отражаются цели, задачи программы, 

подходы к её реализации. 
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– Модуль планируемых результатов. Содержит перечень результатов 

освоения программы, в том числе метапредметных результатов (регулятивных, 

познавательных, коммуникативных) и личностных результатов. 

– Ресурсный модуль. Содержит информацию о методическом, кадровом и 

материально-техническом обеспечении для реализации программы. 

 Методическое обеспечение. Включает характеристику методов, 

приемов обучения, педагогических технологий, используемых при реализации 

программы. 

 Кадровое обеспечение. Приводятся сведения о педагогических 

работниках, реализующих программу. 

 Материально-техническое обеспечение. В разделе приводится 

описание кабинетов, материалов, инструментов, используемых для реализации 

программы. 

– Организационно-содержательный модуль. Включает  учебный план, 

календарный учебный график, аннотации к реализуемым дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам (рабочим программам), 

адаптированным дополнительным общеобразовательным программам (рабочим 

программам). 

 Учебный план. Устанавливает перечень дополнительных 

общеобразовательных  общеразвивающих программ (рабочих программ) по 

направленностям, объем учебного времени, количество часов, отводимых на их 

освоение по годам обучения в расчете на одну учебную группу. Учебный план 
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включает в себя пояснительную записку и таблицу, отражающую распределение 

учебной нагрузки. 

Таблица 1 – Учебный план 

№ 

п/п 

Наименование 

программы 

Срок 

реализации 

программы 

Количество часов в 

неделю по одному 

объединению 
Всего 

часов по 

программе 
1-ый год 

обучения 

2-ой год  

обучения 

36 недель 36 недель  

      

 

 Календарный учебный график. Отражает 

последовательность проведения различных форм учебной нагрузки в течение 

учебного года. 

 Аннотации дополнительных общеобразовательных  

общеразвивающих программ (рабочих программ). В данном разделе указывается 

возраст обучающихся для которых предназначена данная программа, срок 

реализации образовательной программы, общий объем программы, основные 

особенности данной программы. 

– Контрольно-оценочный модуль. Система оценки достижения планируемых 

результатов. Характеризует формы контроля, цели контроля, уровневую шкалу 

оценки результатов освоения обучающимися дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ (рабочих программ). 
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 Приложения. Размещаются документы конкретного учебного года, 

описанные в Образовательной программе, а именно:   

 ДООП (рабочие программы педагогов); 

   фонды оценочных средств к ДООП (рабочим программам 

педагогов); 

  учебный план; 

  календарный учебный график; 

 компетентностная модель, матрица закрепления 

компетенций за дополнительными общеобразовательными  общеразвивающими 

программами, матрица закрепления компетенций за адаптированными 

дополнительными общеобразовательными программами.  

 

4. Оформление образовательной программы   

4.1. Образовательная программа оформляется в текстовом редакторе Microsoft 

Office Word.   

4.2. Для оформления программы устанавливаются следующие параметры: 

шрифт Times New Roman, кегль 14, одинарный межстрочный интервал, переносы 

в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, листы формата А 4.  

4.3. Наименования разделов указываются жирный шрифтом, кегль 14.  

4.4. Таблицы вставляются непосредственно в текст, при необходимости 

оформляются отдельным приложением к программе. 

4.5. Листы нумеруются. Титульный лист считается первым, но не нумеруется. 

5.   Порядок разработки образовательной программы 
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5.1. Образовательная программа колледжа разрабатывается заместителем 

директора колледжа, курирующим дополнительное образование на учебный год.  

5.2. Учебный план разрабатывается заместителем директора колледжа, 

курирующим дополнительное образование.  

5.3. Проект календарного учебного графика разрабатывается на учебный год 

педагогом дополнительного образования по ДООП, реализуемой в данном учебном 

году, согласовывается с заведующим учебной частью, курирующим 

дополнительное образование. Обобщенный по всем реализуемым 

направленностям календарный учебный график разрабатывается заместителем 

директора  колледжа, курирующим дополнительное образование  и включается в 

Образовательную программу. 

5.4. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

(рабочая программа) разрабатываются педагогом дополнительного образования по 

определённой направленности дополнительного образования, определенному 

курсу дополнительного образования, на учебный год или ступень обучения. 

Допускается разработка коллективом педагогов одного направления. 

5.5. Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа 

(рабочая программа) согласовываются с заместителем директора колледжа, 

курирующим дополнительное образование. При несоответствии программы 

требованиям, установленным Положением, заместителем директора колледжа, 

курирующим дополнительное образование накладывает резолюцию о 

необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения. 

Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы (рабочие 
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программы), реализуемые  педагогами дополнительного образования колледжа, 

являются самостоятельными элементами Образовательной программы колледжа. 

5.6. Образовательная программа  (в полном комплекте) рассматривается на 

заседании педагогического совета и рекомендуется к утверждению. Утверждается 

Образовательная программа  и все ее составные элементы  приказом ОБПОУ 

«КГПК».  

 6. Хранение образовательной программы  

6.1. Образовательная программа ОБПОУ «КГПК» хранится у заместителя 

директора ОБПОУ «КГПК», курирующего дополнительное образование. 

6.2. Образовательная программа, исключенная из образовательного процесса, 

хранится в архиве колледжа. Срок хранения – 5 лет. 

7. Заключительные положения 

 7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения. 

7.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат 

урегулированию в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации, локальными нормативными актами. 
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